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ABSTRAK

Penelitian ini dilatar belakangi hasil pengamatan dan pengalaman peneliti, bahwa sistem
pengelolahan dan penyimpanan arsip di Klinik masih menggunakan penyimpanan secara manual
didalam sebuah rak lemari. Akibatnya sebagaian data yang telah di arsipkan dapat rusak atau
hilang. Hal ini nampak dalam proses pengelolahan dan penyimpanan arsip masih tidak efisien

Permasalahan penelitian ini adalah : (1) Bagaimana merancang sistem pengelolahan arsip data
yang efisien di Laboratorium KRIPMD Siti Fatimah Pare? (2) Bagaimana membuat aplikasi
pengelolahan arsip data yang efisien di Laboratorium KRIPMD Siti Fatimah Pare?.

Penelitian ini menggunakan metode waterfall dengan melakukan pendekatan secara sistematis
dan urut mulai dari level kebutuhan sistem lalu menuju ke tahap analisis, desain, coding, testing /
verification, dan maintenance. Disebut dengan waterfall karena tahap demi tahap yang dilalui harus
menunggu selesainya tahap sebelumnya dan berjalan berurutan.

Kesimpulan hasil penelitian ini adalah : (1) Telah dihasilkan rancangan sistem aplikasi
pengelolahan arsip data pada organisasi KRIPMD SITI FATIMAH Pare.(2) Telah dihasilkan program
aplikasi pengelolahan arsip data dengan spesifikasi sebagai berikut : Aplikasi berbasis web, Aplikasi
dapat di gunakan dalam proses penyimpanan data arsip.

KATA KUNCI : RANCANG BANGUN, APLIKASI, ARSIP, PENGARSIPAN

. LATAR BELAKANG

Pengelolaan arsip secara baik dapat
menunjang kegiatan administrasi agar
lebih lancar, namun seringkali pekerjaan
ini diabaikan dengan berbagai macam
alasan. kendala

Berbagai seperti

kurangnya tenaga arsiparis maupun
terbatasnya sarana dan prasarana selalu
menjadi alasan buruknya pengelolaan
arsip dihampir sebagian besar instansi

pemerintahan maupun swasta.
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Demikian juga dalam Laboratorium
yang bekerjasama sebuah
organisasi KRIPMD Siti Fatimah Pare
tahun  1996.
Organisasi ini beralamatkan JI.Ahmad
Yani 34 Pare. Singkatan dari KRIPMD

adalah Klinik Pratama Rawat Inap

dengan

yang berdiri  sejak

Pelayanan Medik Dasar. Organisasi ini
bergerak dalam bidang pelayanan
kesehatan yang memperlukan sistem

informasi pengarsipan digital. Dalam
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aktifitasnya, organisasi ini melakukan
pengelolaan data dalam jumlah yang
banyak dan banyak menerima data untuk
Data yang

diterima dan dibuat selalu disimpan

berbagai  kepentingan.
dalam tempat penyimpanan arsip. Selain
itu melakukan pencarian kembali arsip-

arsip yang telah disimpan tersebut.

dengan  kearsipan  dapat  dibuat

menggunakan perangkat lunak yang
didukung dengan basis data untuk
memudahkan dalam mengelola arsip
atau yang disebut dengan manajemen
arsip.

Menurut Dorotul yatimah (2009)

Dalam melaksanakan tugas pekerjaan

Banyak kendala yang dihadapi dari suatu instansi khususnya bagian yang
aktifitas  tersebut, yaitu sulitnya menangani kearsipan harus melakukan
pencarian data, ruang Kkantor yang berbagai tahap atau kegiatan kearsipan
terbatas untuk penyimpanan data, antara  lain pengurusan  dan

bahkan sering kehilangan data asli.

yang tinggi
mengakibatkan staf kewalahan sehingga

Frekuensi semakin
dapat mengurangi kualitas pelayanan.
Akan tetapi tidak semua informasi yang
menyangkut data
dapat dipublikasikan. Maka, dibutuhkan
pembatasan hak akses suatu data dalam

rahasia organisasi

bidang pengarsipan beberapa data agar
penyimpanan arsip data lebih efisien.
Arsip adalah sebuah kumpulan
informasi yang disimpan dalam bentuk
berkas hardfile atau softfile yang dibuat,
diterima, atau dikelola oleh organisasi
maupun perseorangan sebagai bukti dari
kegiatan. Sedangkan kearsipan adalah
hal-hal yang berkenaan dengan arsip. Di
era teknologi informasi dewasa ini,
hampir semua informasi disampaikan
melalui media digital, sehingga suatu

aplikasi sistem informasi yang berkaitan

N o gk~ w D E

pengendalian surat (berkas/dokumen),
penyimpanan arsip, penyusutan dan
yang
diutarakan oleh Durotul Yatimah (2009:

pemusnahan arsip. Pendapat

133) bahwa surat keluar mempunyai

prosedur sebagai berikut :

Pembuatan Konsep Surat

Pengetikan Surat

Penyuntingan Surat

Pelipatan dan Pengumpulan Surat

Pembubuhan Alamat Surat

Pencatatan Surat

Pengiriman dan Penyimpanan Surat
Berdasarkan pendapat tersebut dapat

disimpulkan bahwa penanganan surat

keluar diperlukan prosedur yang sudah

ditentukan dan harus ditaati, sehingga

tidak

keluar setelah selesai diproses disimpan

terjadi kemacetan. Surat-surat
di Bagian Penataan Arsip. Penyimpanan

arsip baik di Bagian Pengolah (bersifat
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sementara) harus diatur sedemikian
dengan mudah dan cepat. Hal tersebut
untuk

akan  memudahkan  proses

mencapai tujuan yang telah
direncanakan tidak terhambat.

Mengacu pada latar belakang di atas
maka dapat diusulkan perancangan suatu

sistem informasi pengolahan arsip yang

diharapkan dapat membantu proses
METODE

Prosedur pengembangan yang
digunakan pada sistem informasi
manajemen

arsip ini  adalah  menggunakan
prosedur  pengembangan  model
Waterfall. Model ini  melakukan

pendekatan secara sistematis dan urut
mulai dari level kebutuhan sistem lalu
menuju ke tahap analisis, desain,
coding, testing /
verification, dan maintenance. Disebut
dengan waterfall karena tahap demi

tahap yang dilalui harus menunggu

HASIL DAN KESIMPULAN

Setelah melakukan analisis,
perancangan dan implementasi maka
dapat diperoleh kesimpulan sebagai
berikut :

Telah dihasilkan

aplikasi pengelolahan arsip data pada

rancangan sistem
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pengolahan dan penyimpanan arsip yang
efisien. Oleh karena itu,dalam kegiatan
penelitian ini dapat di ambil judul
Bangun Aplikasi
Pengelolahan Arsip Data di
Laboratorium KRIPMD(KIinik Pratama

Rawat Inap Pelayanan Medik Dasar) Siti

“Rancang

Fatimah Pare”.

selesainya tahap sebelumnya dan

berjalan berurutan.

Requirements Gambar
definition _l Pemadelan Yaterfall

System and
software design 1

Implementation
and unit testing _'L

Integration and

system testing

T Operation and
maintenance

Gambar Model Waterfall
Gambar di atas adalah tahapan umum
dari model proses ini menjadi 5
tahapan meskipun secara garis besar
sama dengan tahapan-tahapan model

waterfall pada umumnya.

organisasi KRIPMD SITI FATIMAH
Pare.

2. Telah dihasilkan program aplikasi
pengelolahan arsip data dengan
spesifikasi sebagai berikut :

a. Aplikasi berbasis web
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b. Aplikasi dapat di gunakan dalam
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